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Les messages non lus
apparaissent en gras

Le point rouge indique la
présence de messages non
lus dans la messagerie

On peut sélectionner oo Et leur appliquer
plusieurs messages en I'action choisie comme la
cochant les cases... suppression par exemple
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( Rédiger un message j
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Bouton pour écrire a un
autre usager de I'ENT

Permet d'accéder aux
options de la messagerie
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Parametres

Général Régles de filtrage Carnet d'adresses

Vous &tes ici : Messagerie > Général

Annulation d'envoi de message Délai d’annulation
P{cﬂver I'annulation d'envoi de message | 5secondes EEEWOLIE 30 secondes |

Signature

A A & = =
e
Parent Délai configurable si vous

avez activé 'option
d'annulation d'envoi.
Au dela de ce délai, le
message est envoyé.

Signature s'affichant automatiquement au
bas de chacun de vos messages.

1l peut &tre judicieux de préciser le nom de
votre/vos enfants et leur classe.

Si vous ne personnalisez pas cette signature,
vous pouvez néanmoins la modifier dans
chaque message envoyé,
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N'oubliez pas
d'enregistrer vos
modifications

Mots : 4, Caractéres (incluant HTML) : 38/1000



Rédiger un message

 ENFERTEYCHENTNETD

Me!

L'assistant destinataire
permet de sélectionner les

-

Accueil a S , o destinataires dans
Destinataires (*) | Assistant destinataires I'annuaire interne de I'ENT 1sur3 > £
B N Ei % L
* Reg C —)
Cahier de textes
<« Env  Assistant destinataires Fermer I'assistant
Etablissement M Bro  Listes de contacts Contacts Permet de sélectionner
— - 'les personnes qui
. m Cor Mes rubriques 1-11 sur 11 recevront une copie du
Services Personnels o Ma famille message mais dont on
Arcl n'attend aucune
.. .",_l:I Les enseignants de mes enfants réponse.
Publication Les triangles perme |: ( CEMUEEYCEENNES UETS(EE) Cc leurs noms sont
de développer Ajt visibles.
Scolarité I'arborescence de la s établissements de mes efifants EDUCATION MUSICALE “Cci leurs noms sont
| TS 5
Mon carnet d'adresses TeeE MALIEMATIOCES VIEDE caches 21550 4 Répondre
Ressources / ED.PHYSIQUE & SPORT.
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Lorsqu'on écrit aux
enseignants, il faut
sélectionner I'enfant
concerné, il apparait
en gras

Objet (*)

/

Les destinataires
cochés apparaissent
dans la barre
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Destinataires (*) O, Assistant destinataires Cc Cd

Me!|
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Objet (*)
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a2 Ref Ge pas oublier de donner un titre )
</ Env

= Br(; Contenu (*)

Barre d'outils pour la
/ rédaction du message

mcr (A A & !

;2;7@) i

B Ard  corps du message

K

Ecrire le corps du message
/ au dessus du trait

. Qe g
e i s s

Signature
\ Au dessous du trait se

trouve la signature

Mots : 3, Caractéres (incluant HTML) : 31/5000

ﬂjuuter un fichier Porte-documents\

Permet de joindre des
piéces a votre message

\ Sélectionner des fichiers ]
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Rédiger un message
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corps du message

Accueil
1-3¢
2 Signature |
Lt s e s

Cahier de textes e et (Interne
= - (_Interne ) &
Etablissement
serises Feruntiels Mots : 3, Caractéres (incluant HTML) : 31/5000 m >

Publication
Scolarité Ajouter un fichier Porte-documents
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Sélectionner des fichiers

Ne pas oublier d'envoyer
10 fichiers max. 2 Mo max par fichier. le message

Supprimer le brouillon Envoyer le message




Reprendre un message non

envoyeé dans les brouillons

Mes portails ~ @ @

X MENU : ot
CTE—— = Messagerie Rédiger un message
Accueil
Q, Rechercher [] -~ Trierpar~ 1-1sur1 ol
Messagerie
Cahier de textes A Regus (1) 0 Brouillon ne pas oublier de donner un titre) 22:37

</ Envoyés

Etablissement

1 Brouillons

M Corbeille ]
En cas de fermeture avant envoi, vous pouvez

Services Personnels B Archives . retrouver votre message dans les brouillons

Ajouter un dossier

. Et I'ouvrir @ nouveau en cliquant sur son nom.
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